	АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОПАРТИЗАНСКОГО   СЕЛЬСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО    ОБРАЗОВАНИЯ

РЕСПУБЛИКИ КАЛМЫКИЯ


	[image: image1.png]



	ХАЛЬМГ  ТАНhЧИН

КРАСНОПАРТИЗАНСК

МУНИЦИПАЛЬН БYРДЭЦИИН



	359028, Республика Калмыкия, Яшалтинский район  с. Красный Партизан ,Центральная 36 
тел.: 8 (84745) 95-4-42  ИНН 0812900485 e-mail: Krpar@yandex. ru


                                                   ПОСТАНОВЛЕНИЕ  №  44

 04.10.2016 года                                                                                   с. Красный Партизан
Об утверждении Административного регламента

 по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего»  администрацией Краснопартизанского  сельского  муниципального образования»

       В целях повышения качества исполнения муниципальных услуг, исполнения единых требований к порядку предоставления муниципальных услуг,  руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст.ст. 23, 38 Устава Краснопартизанского сельского муниципального образования, администрация Краснопартизанского сельского муниципального образования

                                      П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
      1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего» (приложение № 1).
Разместить данное постановление  на официальном сайте администрации Краснопартизанского сельского муниципального образования.

      3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.      

          Глава Краснопартизанского СМО РК                                     Г.В. Скорик
 Приложение № 1

                                                                                         УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Краснопартизанского сельского муниципального образования 

от  04.10.2016 г.  № 44

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего»  администрацией Краснопартизанского сельского  муниципального образования
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего». Настоящий регламент устанавливает стандарт и порядок исполнения муниципальной функции по выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению имущества законными представителями несовершеннолетних.
Описание получателей услуги.
2. Получателями муниципальной услуги являются:

- граждане Российской Федерации, зарегистрированные на территории Краснопартизанского сельского муниципального образования Республики Калмыкия, достигшие возраста шестнадцати лет и желающие вступить в брак до наступления совершеннолетия.

3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется главой Краснопартизанского сельского муниципального образования, информация о котором представлена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителям:

- непосредственно в администрацию Краснопартизанского сельского  муниципального образования лично, либо письменно;

- с использованием средств телефонной связи;

- в порядке получения консультаций;

- по адресу электронной почты администрации Краснопартизанского сельского муниципального образования;

- через официальный сайт  Краснопартизанского сельского  муниципального образования.

5. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для получения данной муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представляемых (представленных) документов;

- о времени приема и выдачи документов;

- о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

6. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами администрации Краснопартизанского сельского  муниципального образования.

Для получения консультации заинтересованное лицо обращается в администрацию Краснопартизанского сельского  муниципального образования.

7. Основными требованиями при консультировании являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

8. Консультации предоставляются при личном обращении, письменном обращении, посредством телефона или электронной почты.

9. При устном обращении граждан специалист администрации Краснопартизанского сельского  муниципального образования, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции, дает ответ самостоятельно.

Если специалист администрации Краснопартизанского сельского  муниципального образования, не может дать ответ самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

- изложить суть обращения в письменной форме;

- назначить другое, удобное для посетителя время для консультации;

- дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.

10. Информация, предоставленная заинтересованным лицом при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) уполномоченными органами при осуществлении предоставления муниципальной услуги.

В случае поступления запроса на получение письменной консультации администрация Краснопартизанского сельского  муниципального образования обязан ответить на него в 30-дневный срок.

Ответы направляются в письменном виде и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.

11. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

- блок-схема (Приложение 4 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги
1.Регламент действует в отношении муниципальной услуги администрации Краснопартизанского сельского  муниципального образования «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего» (далее – муниципальная услуга).
Наименование организаций, предоставляющих муниципальную услугу
2. Органом местного самоуправления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является администрация Краснопартизанского сельского  муниципального образования и производится по адресу: с. Красный Партизан, ул. Центральная, 36                                 

Телефон для справок: с. Красный Партизан 95-4-42
E-mail:  
3. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно главой Краснопартизанского сельского  муниципального образования.
4. При предоставлении муниципальной услуги администрация Краснопартизанского сельского  муниципального образования не вправе требовать от заявителя осуществления действий (в том числе согласований), связанных с обращением в иные органы государственной власти или органы местного самоуправления или организации.
Результат предоставления муниципальной услуги
5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего;

- решение об отказе о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего.
6. При письменном обращении за муниципальной услугой юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является издание распоряжения администрации Краснопартизанского сельского  муниципального образования о выдаче разрешения на изменение фамилии, имени несовершеннолетнего. Заявителю выдается один экземпляр распоряжения, подписанный главой Краснопартизанского сельского  муниципального образования. 
7. Информация, являющаяся результатом муниципальной услуги, предоставляется заявителю в печатном виде на бумажном носителе в единственном экземпляре.
Сроки предоставления муниципальной услуги
8. Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления, за исключением отдельных случаев в соответствии с действующим законодательством.
Перечень документов, подлежащих представлению заявителем
9. В целях получения муниципальной услуги Заявителем представляются следующие документы:
- заявление от лица, не достигшего возраста 18 лет, о разрешении вступить в брак (приложение № 2 к Регламенту), 

- заявление от родителей (законных представителей) лица, вступающего в брак (приложение № 3 к Регламенту),

- заявление гражданина, регистрирующего брак с лицом, не достигшим возраста 18 лет

- копия свидетельства о рождении ребенка или паспорт лица, не достигшего возраста 18 лет;

- паспорт родителей;

- паспорт гражданина, регистрирующего брак с лицом, не достигшим возраста 18 лет;
     Вышеуказанные документы предоставляются заявителем лично.

    При предоставлении заявителями копий документов при себе необходимо иметь их оригиналы, если копии нотариально не заверены.

     При направлении документов почтой прилагаемые копии документов заявитель обязан нотариально заверить.

 Электронные обращения распечатываются на бумажном носителе и регистрируются как письменные обращения граждан.

10. В заявлении указываются:

- сведения о заявителе, в том числе, фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- просьбу о разрешении вступления в брак;

- дата и подпись заявителя.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво, подписывается лично заявителем, заявление оформляется в одном экземпляре.

11. К документам, удостоверяющим личность заявителя, относятся 

- паспорт, заграничный паспорт (для постоянно проживающих за границей граждан, которые временно находятся на территории Российской Федерации),

- справка об освобождении из мест лишения свободы, архивная;

- справка о регистрации в пункте учета граждан Российской Федерации без определенного места жительства давностью не более 6 месяцев;

- копия вида на жительство для иностранных граждан и лиц без гражданства;

- иные выдаваемые в установленном порядке документы.

12. Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, подаче заявления не должно превышать 30 минут.

13. Специалист осуществляет прием заявителя либо его представителя для предоставления консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги в течение 30 минут.
Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
14. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего» осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

- настоящим административным регламентом.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
15. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:

- содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- в заявлении не указан почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- запрашиваемая информация ранее предоставлялась заявителю;

- с заявлением обратилось неуполномоченное лицо, которое не может представлять интересы в силу своего статуса, или лицо, действующее без доверенности;

- документы, представленные заявителем, недостаточны, недостоверны или представлены в искаженной форме;

- документы, представленные заявителем, не соответствуют перечню документов, утвержденных настоящим Административным регламентом;

- вступление в брак несовершеннолетнего влечет нарушение его прав или ущемление интересов.

- отсутствие согласия одного из родителей (законных представителей) несовершеннолетнего;

- поступление от заявителя заявления о прекращении рассмотрения заявления.
Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
16. Предоставление муниципальной услуги не может быть приостановлено.

17. Наличие обстоятельств, препятствующих заключению брака, перечисленных в статье 14 Семейного кодекса Российской Федерации. Не допускается заключение брака между:

- лицами, из которых хотя бы одно лицо уже состоит в другом зарегистрированном браке;

- близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами);

- усыновителями и усыновленными;
- лицами, из которых хотя бы одно лицо признано судом недееспособным вследствие психологического расстройства.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
18. Предоставление муниципальной услуги не требует получения каких-либо государственных или муниципальных услуг.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
19. Муниципальная услуга оказывается бесплатно. За ее оказание или осуществление ее административных процедур не допускается взимание государственной пошлины или иной платы.
 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
20 Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
Орган ответственный за предоставление муниципальной услуги обеспечивает инвалидам:

- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а также для беспрепятственного пользованию транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения с самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и с услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получение услуг наравне с другими лицами;
- выделение на автостоянке не менее 10 % мест для парковки автомобилей инвалидами и соблюдение порядка их использования.»
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена блок-схемой в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
Перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего (далее - заявление);

- рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
1. Прием и регистрация заявления
1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является предоставление в администрацию Краснопартизанского сельского  муниципального образования заявления лично или получение заявления посредством почтовой или электронной связи.

1.2. Подача заявления и всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги совершается лично заявителем.

1.3. Администрация Краснопартизанского сельского  муниципального образования осуществляет прием заявителей для проведения консультаций и прием документов с понедельника по пятницу с 8.00 до16700 часов.

1.4. Заявление регистрируется ведущим специалистом по организационной работе, делопроизводству и кадрам администрации Краснопартизанского сельского  муниципального образования.

1.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям к их оформлению, а также если документ нечитаемый или содержит неоговоренные зачеркивания, исправления специалист, уполномоченный принимать документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

-при согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, возвращает представленные документы;

-при несогласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

1.6. Результатом выполнения административной процедуры является регистрация заявления в журнале.
2. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.1. Основанием для административной процедуры является получение заявления специалистом администрации Краснопартизанского сельского  муниципального образования.

2.2. Глава Краснопартизанского сельского  муниципального образования, в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления рассматривает его на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 12 раздела II настоящего Административного регламента.

2.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги Глава Краснопартизанского сельского  муниципального образования в течение 30 дней со дня регистрации заявления информирует заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменном или электронном виде.

2.4. После анализа представленных документов Глава Краснопартизанского сельского  муниципального образования готовит проект распоряжения о выдаче разрешения на изменение фамилии, имени несовершеннолетнего (далее – распоряжение).

2.5. Результатом выполнения административной процедуры является

Подписанное распоряжение о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего. 

2.6. Общий срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 дней с момента регистрации заявления.

2.7. Администрация сельского Краснопартизанского сельского  муниципального образования выдает заявителю распоряжение.
IV. Порядок и формы контроля за исполнением  Муниципальной услуги
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги осуществляется Главой  Краснопартизанского сельского  муниципального образования. 

4.2. По фактам нарушения настоящего регламента Глава сельского поселения назначает проверку. 

4.3. По результатам проведённой проверки, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
V. ДОСУДЕБНЫЙ ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги, во внесудебном и судебном порядке. 

5.2. При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке заявитель подает жалобу в письменной форме на имя Главы Краснопартизанского сельского  муниципального образования.

5.3. При обращении заявителей с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации жалобы, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. Письменная жалоба должна содержать: 

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) суть обжалуемого действия (бездействия), решения. 

Дополнительно могут быть указаны: 

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.5. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Главой сельского поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.7. Письменный ответ  о результатах рассмотрения жалобы подписывается Главой сельского поселения не позднее дня, следующего за днем принятия решения и направляется заявителю по почтовому адресу, указанному в обращении и по желанию заявителя в электронной форме. 

5.8. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения. 

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации  в судебном порядке.

 Приложение 1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего»
Заявление лица, достигшего возраста шестнадцати лет и желающего вступить в брак до наступления совершеннолетия.
Главе Краснопартизанского сельского  муниципального образования
_______________________________________

Ф.И.О. лица, не достигшего возраста 18 лет
_______________________________________

проживающего по адресу:

_______________________________________

паспортные данные

_______________________________________

_______________________________________



контактный телефон

_______________________________________
Заявление.

Прошу дать разрешение на вступление в брак с ________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина, регистрирующего брак с лицом, не достигшим возраста 18 лет, дата его рождения)

в связи с ________________________________________________________________________

(указывается  причина регистрации брака).
Дата                                                                                   Подпись  
Приложение 2 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего» 
Заявление родителей (законных представителей) лица, достигшие возраста шестнадцати лет и желающие вступить в брак до наступления совершеннолетия
Главе Краснопартизанского сельского  муниципального образования
_______________________________________



Ф.И.О. родителя

_______________________________________

проживающего по адресу:

_______________________________________

паспортные данные

_______________________________________

_______________________________________


контактный телефон

_______________________________________
Заявление.
Прошу дать согласие моей (ему) несовершеннолетней (ему) дочери (сыну) вступить в брак с ________________________________________________________________,

(Ф.И.О. гражданина, регистрирующего брак с лицом, не достигшим возраста 18 лет,
 дата его рождения)

в связи с _________________________________________________________________________

(указывается  причина регистрации брака).
Дата                                                                                  Подпись  
 Приложение 3 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной  услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги


 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



                                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 43
Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего 





Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.








Проверка полноты представленного пакета  документов





нет





Представление заявителем недостающих документов





Отсутствие факта ущемления прав несовершеннолетнего





Выдача заявителю распоряжения о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего





да





да





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





нет








